宁夏大学新华学院维修申请表
	维修申请人填写栏：

	设备名称： 
	设备位置：
	使用部门：
	维修申请人：

	申请维修时间：

	故障现象说明：
签名：              

	维修紧急程度
	□普通   □急   □紧急
部门负责人签字：

保障处主管领导签字：


	紧急原因：

	维修人员填写栏：                                       是否在保修期内  □是  □否； 

	故障原因分析：
故障处理过程：

结果及建议：



	更换零件清单：

	零件名称
	型号规格
	数量
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	验收报告：（维修完成后由申请人填写）                   
建议：

对此次维修过程 □非常满意  □较满意  □不满意        验收人签名/时间：              

	备注：该表最终由后勤保障处检查并保存，凡可填项目不得遗漏。用户填写此表后直接交到后勤保障处办公室来统筹安排维修力量。由于维修人员十分有限，请尽力自行解决，然后慎重填单，谢谢！


宁夏大学新华学院后勤保障处制
