宁夏大学新华学院主题团日活动总结撰写规范
为提升团日主题活动相关资料撰写规范，学院团委对总结材料撰写内容进行了明确规范。所涉总结材料均需遵照本规范。

一、团日主题活动总结材料撰写主要内容

（一）活动简介

1.活动主题；

2.活动形式；

3.参与者；

4.参与人数；

5.活动开始和结束时间；

6.活动地点。

（二）活动成效

1.预期目标；

2.实际成效；

3.活动特色（活动的创新以及活动的影响等）。

（三）活动的启示

1.活动成功之处；

2.存在问题和不足，该如何解决；

3.对活动本身的思考，提出自己的观点和看法。

二、总结材料撰写格式要求

（一）字号字体

 题  目                  方正小标宋简体  小2号   

 一级标题                仿宋加粗3号

 二级标题                仿宋加粗小3号

 三级标题                仿宋加粗4号

 正 文                   仿宋4号

（二）页面设置

1.页边距标准

 上边距为25mm，下边距为20mm，左边距为30mm，右边距为30mm。

2.段前、段后及行间距

 段前为0.5行，段后0.5行；标题以外的文字行距为“固定值”25磅，字符间距为“标准”。

 各节、条的层次按照“一、……、（一）……、1.……”标识。

此规范的解释权在共青团宁夏大学新华学院委员会，如果有与其他文件相冲突的内容，若无特殊说明，以本文件为准。

                   共青团宁夏大学新华学院委员会

                          2019年3月14日

封面示例：(所有团日活动总结封面必须采用本封面格式)

宁夏大学新华学院主题团日活动总结
（方正小标宋简体小1号居中，标题行间距为32磅）

活动主题：                                                 

基层团支部：   XXX系团总支XXX专业/班级团支部                                           

（仿宋加粗4号）
XXXX年XX月XX日

