

宁夏大学新华学院第二届教职工代表大会
暨工会会员代表大会第二次会议筹备方案

按照学院党委、行政的要求，学院分工会拟决定于2020年1月13日召开宁夏大学新华学院第二届教职工代表大会暨工会会员代表大会第二次全体会议，为确保各项筹备工作顺利进行，根据《中国工会章程（修订案）》《学校教职工代表大会规定》（教育部第32号令）规定，结合宁夏大学工会的相关要求及学院实际情况，制定本方案。
1、 指导思想
以马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观、习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入贯彻落实党的十九届四中全会、自治区十二届八次全会精神、宁夏大学第七次党代会、宁夏大学第七届教职工代表大会暨第八届工会会员代表大会、学院第三次党代会、学院第二届教职工暨工会会员代表大会精神，发挥教职工代表大会在推进学院转型发展中的作用，激发广大教职工的主人翁意识，进一步推进学院工作民主化、管理科学化、机制健全化。
2、 主要任务
1. 听取和审议《宁夏大学新华学院2018、2019年度行政工作报告》；
2. 听取和审议《宁夏大学新华学院2018、2019年度财务工作报告》；
3. 听取和审议二届一次会议提案落实情况报告、本次会议提案立案情况报告。
3、 会议原则
    勤俭节约  务实高效  以会促建
4、 组织机构及主要职责
为确保会议顺利召开，成立大会筹备领导小组。
组  长：赵晓瑞  郭少新
副组长：吕海军  刘伯川  宋  珽  刘军红  宗  力
郑毅敏  赵永生
成  员：李海峰  白雪军  王学红  白月红  何振华 
贾述道  滑  琴  刘亚兵  刘  征  田  波
冯  欣  马小林  马海兴  朱晓莉  赵  蓓
王小花  赵雪枫
筹备领导小组下设文秘组、代表资格审核组、会务组、提案审查组、宣传报道组、后勤保障组、安全保卫组，各组成员及任务分工如下：
1.文秘组
组  长：赵永生
成  员：潘一贤  滑  琴
职  责：
（1）起草大会文件，包括行政工作报告、财务工作报告，起草决议草案，领导讲话稿；
（2）负责大会期间（主会场、分会场）的记录工作，大会文件的整理、汇编及归档。
2.代表资格审核组
组  长：吕海军
成  员：冯  欣  贺轶群
职  责：
负责代表资格的审核，列席代表和邀请代表的相关工作，并向大会报告代表资格审查及到会代表情况。
3.会务组
组  长：李海峰
成  员：马小林  朱晓莉  任丽燕  王小花  赵雪枫  
职  责：
（1）起草大会请示、通知，拟定大会议程、主持词；
（2）会场安排及布置工作；
（3）负责所有参会人员的代表证、席签的制作、发放；
（4）会议材料印制、装袋、分发；
（5）与会人员签名、接待工作；
（6）会议期间的音乐准备（国歌奏唱带）。
4.提案审查组
组  长：宗  力
成  员：王学红  朱晓莉  柯  斌
职  责：
（1）负责二届一次会议提案落实情况报告
（2）负责本次会议代表提案的征集、分类、整理、交办工作,并向大会报告提案征集立案情况。
5.宣传报道组
组  长：李海峰
成  员：马  伟  尹静汝  贺静静
职  责：
（1）负责大会宣传报道工作；
（2）负责教育厅、宁夏大学、学院网的宣传工作；
（3）负责校园舆论氛围的营造；
（4）会议影像资料的录制、管理；
（5）相关宣传资料的整理、归档。
6.后勤保障组
组  长：刘亚兵
成  员：徐  伟  薛  巍  
职  责：负责会议用餐、用水、后勤保障工作及会场服务工作。
7.安全保卫组
组  长：马东峰
成  员：杜志新  邵  鹏
    职  责：会议期间安保工作及突发安全状况的紧急处置。 
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