宁夏大学新华学院第七届“挑战杯”大学生课外学术科技作品竞赛作品格式要求
一、作品基本情况概括
(一)作品标题
字体、字号：宋体、二号、加粗、居中
(二)摘要
[bookmark: _GoBack]1.摘要内容篇幅在100-300字；
2.摘要字体、字号：黑体、小二号；
3.摘要内容字体、字号：宋体、小四号；
4.段落格式：左对齐、首行缩进两字符。
(三) 关键词
1.关键词字体、字号：宋体、四号、加粗；
2.关键词内容字体、字号：宋体、小四号；
3.段落格式：左对齐、首行缩进两字符、单倍行距。
【例】
论村民自治（标题）
摘 要：
关键词：
二、正文格式
（一）一级标题字体、字号：黑体、小二号
（二）二级标题字体、字号：黑体、三号
（三）三级标题字体、字号：黑体、小三号
（四）四级标题字体、字号：黑体、四号
（五）正文字体、字号：宋体、小四号
（六）段落格式行距：左对齐、首行缩进两字符、单倍行距。
【例】 
一、村民自治的历史[一级标题]
（一）村民自治的概念[二级标题]
1．村民自治[三级标题]
（1）村民自治[四级标题]
村民自治的概念来源于……[正文]
三、版面格式
（一）页眉
1.内容：宁夏大学新华学院第七届“挑战杯”大学生课外学术科技作品竞赛；
2.字体、字号：宋体、小五号、居中。
（二）页面设置
1.页边距：上：2.5厘米 下：2.5厘米 左：3厘米 右：3厘米 装订线：0厘米；
2.页眉：1.5厘米 页脚：1.5厘米；
3.纸型：A4，纵向。
（三）页码
1.位置：页面底端；
2.对齐方式：居中；
3.编号格式：-1- -2-。
（四）注释
采用尾注，自定义标记为[1]，[2]，[3]……。
【例】
注：专著为[M]，报纸为[N]，期刊文章为[J]，论文集为[C]，学位论文为[D]，报告为[R]，标准为[S]，专利为[P]
（五）参考文献
格式同上，先中文后英文；中文按姓名的拼音排序，英文按姓名的字母排序。
【例】
[1] [美]詹姆斯·W·沃克. 人力资源战略[M]. 北京：中国人民大学出版社，2001：23-24
[2] 李强. 转型期冲突性的职业声望评价[J]. 中国社会科学2000（4）：20-29
[3] Whyte, M.K.& L. Parish. 1984, Urban Life in Contemporary China, Chicago: University of Chicago Press, P78-79
