
学历信息勘误准备材料及办理流程

1.本人撰写学历信息勘误申请书（写清自己基本情况，

更改的原因）；复印本人户籍证明材料（户口本本人页复印

件，身份证复印件）；

2.前往公安部门开具身份信息变更证明（如本人身份信

息发生变更的须提供此证明）；

3.前往本人所在单位档案管理部门复印：高中阶段相关

证明材料（高中毕业生登记表，高考考生报名登记表）；普

通高等学校毕业生登记表（或中职升高职相关证明材料、中

职毕业生登记表等），须加盖档案管理部门公章，写明与原

件一致；

4.前往宁夏大学新华学院各部门复印：高校招生录取名

册（招生工作办公室）；高校学习成绩单（教务处综合办公

室）；高校毕业生名单（学籍学历办公室），须加盖各部门

公章；

5.以上材料准备齐全，前往学籍学历办公室办理（郑老

师，电话：2062629）。

注：

1.本人无法前来，可以委托他人办理，需另行准备：委

托书、委托人身份证原件及复印件。

2.学信网如无毕业照片，办理时须提供电子版照片，请

到照像馆翻拍毕业证上的照片（尺寸要求 480×640，大小

20-40kb）。
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